
ANEXO A

Términos de Referencia de la
 Solicitud de Propuesta: RFP: 2018.ACNUR.MEX.106
“Servicios de “CONSTRUCCION DEL ALBERGUE CAMMI, en Querétaro”

Condiciones Técnicas sobre la presentación de la Propuesta

1. Integración de la propuesta:
IMPORTANTE: Ver el punto 2.6 de la Solicitud de propuesta para más detalles sobre los requerimientos para la entrega de las propuestas.

PARTE A

1.1.1. Carta de intención expresa de su participación y aceptación de condiciones del ACNUR:
Aceptación explicita de las condiciones establecidas en las Condiciones Generales de Contrato de Obra Civil (Anexo D), Condiciones generales de contrato del ACNUR (Anexo E), Acuerdo de Confidencialidad (Anexo F) y Reglamento de Seguridad (Anexo H).

1.1.2. Formulario de Registro de Proveedores (Anexo C)
Debe estar debidamente completado en su totalidad, firmado y/o sellado. Se utilizará para gestionar su alta como proveedor del ACNUR, acompañado de los documentos que en él se le solicitan.

1.1.3. Carta de Aceptación de Garantías
La propuesta debe incluir una aceptación de manera escrita que el oferente deberá cubrir en caso de
adjudicarle el contrato, las garantías por defectos y responsabilidades, así como fianzas y seguros los
cuales se enlistan a continuación:

a) Por el 100% del importe del anticipo, para garantizar el correcto uso del mismo. Con vigencia
hasta la entrega de la totalidad de los trabajos.

b) Por el 10% del importe del contrato, para garantizar la correcta ejecución y cumplimiento del
contrato. Con vigencia hasta la entrega de la totalidad de los trabajos.

c) Por el 10% del valor total del contrato, para garantizar la calidad de la obra y la no existencia
de vicios ocultos. Con vigencia de un año a partir de la entrega de los trabajos.

PARTE B

1.1.4. Carta de presentación de la empresa que contenga:
· Perfil de la empresa y confirmación de su interés en participar en este proceso
· Si existen filiales o sucursales, indicar la ubicación de la empresa matriz;
· Número de proyectos similares ejecutados exitosamente y/o en ejecución y fotografías de los mismos.
· Al menos 2 cartas de recomendación o en su defecto 2 Actas de entrega de obra exitosas.
· Número total de clientes.
· Adjuntar copias del Acta Constitutiva y Registro Federal de contribuyentes de la empresa.

1.1.5. Personal Propuesto para llevar a cabo el proyecto
Descripción de la composición del equipo que propone para llevar a cabo los servicios. Es requerido presentar el Curriculum Vitae del encargado principal del proyecto. Adicionalmente demostrar la experiencia de otro personal clave (i.e. Diseño, ingenierías, Supervisión de obra, etc.) será tomado en cuenta para la evaluación.

1.1.6. Acta de visita de obra (Anexo L)
Llenar con los datos de su empresa y confirmar el haber asistido a la visita al lugar de la obra de la “Servicios de CONSTRUCCION DEL ALBERGUE CAMMI en Querétaro”, según lo establecido en el punto 2.3 de la Solicitud de Propuesta.

1.1.7. Acuse de recibo del Documento Aclaratorio de Dudas.
Según lo establecido en el punto 2.3 de la Solicitud de Propuesta, se enviará con copia a todos los
participantes un Documento Aclaratorio de Dudas, el día lunes 28 de noviembre de 2018. Se debe incluir un acuse de recibo del mismo, debidamente firmado y/o sellado.

1.1.8. Catálogo de conceptos sin costos (Anexo J)
Desglosando las partidas consideradas para el proyecto, así como incluir cualquier consideración adicional que se considere pueda tener un impacto positivo en el desempeño o costo del proyecto.
*La información incluida en este documento deberá concordar con el Anexo M: Forma Financiera de la Propuesta y será utilizada durante ésta etapa para corroborar y evaluar lo exhaustivo de la propuesta técnica.
No se debe incluir costos de ningún tipo, incluyendo unitarios, parciales, o totales.

1.1.9. Imágenes de la propuesta de diseño
Se incluirán al menos 2 ilustraciones o renders generales y/o de ambientación representando detalles, materiales y acabados que se consideren necesarios para expresar su propuesta de diseño para el espacio.
Plantas y/o secciones que contribuyan a la explicación de la propuesta serán igualmente apreciadas, si bien su entrega no es obligatoria.

1.1.10. Programa/plan de Ejecución de Obra detallado en semanas
[bookmark: _GoBack]Las empresas participantes entregarán un cronograma de obras considerando el tiempo de planeación, las revisiones, el tiempo de producción y el tiempo de entrega en cada uno de los conceptos para conseguir la ejecución total de los mismos en el tiempo propuesto. Considerar inicio de obra en la segunda mitad de Diciembre 2018. El tiempo máximo de entrega final del proyecto es el día 31 de Agosto de 2019. La entrega temprana será considerada como ventaja durante la evaluación.
Faltar a cualquiera de los puntos contenidos en la PARTE A, podrá ser motivo de descalificación y prevendrá la evaluación del resto de su propuesta.
Las propuestas no podrán ser modificadas ni retiradas una vez presentadas, bajo ningún motivo.

IMPORTANTE: La inclusión de cualquier información referente a costos dentro de la propuesta técnica podrá ser motivo de descalificación.

1. Condiciones generales:
Anexo B: Memoria descriptiva ‐ Conteniendo una descripción de las expectativas y requerimientos de funcionalidad generales del proyecto, así como notas sobre criterios y/o requerimientos especiales de ACNUR. 

Aunque el ACNUR recomienda utilizar estos insumos como base para sus propuestas, se aceptarán propuestas que contengan partidas complementarias o adicionales que el proveedor considere brinden mejores prestaciones técnicas de desempeño o impacten positivamente el costo del proyecto. Éstas serán valoradas por el comité técnico de evaluación y podrán ser consideradas para ser incorporadas al proyecto.

2.1. Todos los documentos de la solicitud de propuesta son complementarios entre ellos, un requerimiento que aparezca en uno de ellos será obligatorio como si apareciera en todos los documentos.

2.2. Alcance de trabajo: ACNUR se reserva el derecho de asignar cualquiera de los dos modelos siguientes:

a) Se establece como alcance el de Contratista General, es decir, la ejecución de todas las actividades necesarias para la terminación total del proyecto.
b) Se establece como contratista parcial para una o varias especialidades y/o Partidas del catálogo general.

2.3. La revisión de precios unitarios será hecha por ACNUR.

2.4. Será a discreción de ACNUR declarar inaceptables las propuestas que estén firmadas o selladas incorrectamente, condicionadas, ilegibles, oscuras, contengan errores aritméticos, alteraciones o irregularidades de cualquier tipo.

2.5. Las propuestas entregadas por los ofertantes, así como sus anexos serán conservados por ACNUR, tomando el carácter de información confidencial y bajo ningún serán compartidos con terceros ni total ni parcialmente.

2.6. ACNUR se reserva el derecho a declarar desierto el concurso en caso de considerar a su juicio que ninguna de las propuestas recibidas cumpla con los criterios necesarios para la correcta ejecución de los trabajos.








3.    Anticipos: 
El ACNUR como organismo de la Organización de las Naciones Unidas, tiene estipulado que los pagos por concepto de anticipo en proyectos de construcción no podrán exceder el 15% del pago total de una orden de compra. 

4. Aclaraciones: 
4.1. En caso de que el ofertante detecte faltantes en el alcance de trabajo o tenga alguna sugerencia, deberá presentar sus dudas a ACNUR. Deberá ser enviada al correo mexmesup@unhcr.org. La fecha y hora límite para recibir preguntas sobre este documento será hasta el día 28 de noviembre de 2018 a las 15:00 horas.

4.2. ACNUR resolverá las dudas vía correo electrónico con copia a todos los ofertantes hasta el día 29 de noviembre 2018, dicha información deberá ser tomada en cuenta para el desarrollo de la propuesta. Este documento se deberá anexar a la propuesta debidamente firmada y sellada de conformidad. 

5. Recepción de las propuestas:
5.1. La recepción de las propuestas será hasta el 3 de diciembre de 2018 en formato digital al correo mexmesup@unhcr.org. Los documentos en electrónico deberán ser presentados en formato PDF y adicionalmente deben incluir copias de los archivos en un formato modificable como Excel ò Word. 
IMPORTANTE: 
Cualquier propuesta recibida después de fecha y horario indicados o enviada a otra dirección distinta a la de ACNUR México, podrá ser rechazada. ACNUR México a su discreción puede extender la fecha de presentación de propuestas, mediante notificación simultánea a todos los participantes. 
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