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ANEXO A  

Términos de referencia 

ITB/2022/ACNUR/MEX/060 

Para el establecimiento de Contrato(s) Marco(s) para el Servicio de impresión 

Descripción del servicio  

Establecimiento de un Contrato Marco con duración de un (1) año, con posibilidad de extensión a un (1) 

año más, para la provisión de servicios de impresión.  

Cantidades estimadas. 

La descripción de las impresiones y cantidades también se indican en el Anexo C – Forma financiera. 

(Estimación anual).  

SERVICIOS DE IMPRESIÓN 

 

ITEM Producto Medida Color Papel Especificaciones 
Cantidad Estimada 

Anual 
Unidad  

1 
Reporte 

ACNUR A 

Medida 
extendida 
42x29.7 cm 
Medida final 
21x29.7 cms 

4 x 4 

Interiores papel 
couché brillante de 
130 gramos. 
Forro papel couché 
brillante de 250 
gramos 

44 a 52 páginas + forros. 
Terminado: Doblado, 
cortado, 2 grapas a 

caballo. 
Se imprimen 50% en 

inglés y 50% en version 
español 

300 PZA  

2 
Reporte 
ACNUR B 

Medida 
extendida 
42x29.7 cm 
Medida final 
21x29.7 cms 

4 x 4 

Interiores papel 
couché brillante de 
130 gramos. 
Forro papel couché 
brillante de 250 
gramos 

20 a 40 páginas + forros. 
Terminado: Doblado, 
cortado, 2 grapas a 

caballo. 

300 PZA  

3 
Reporte 
ACNUR C 

Medida 
extendida 
42x29.7 cm 
Medida final 
21x29.7 cms 

4 x 4 

Interiores papel 
couché brillante de 
130 gramos. 
Forro papel couché 
brillante de 250 
gramos 

80 a 100 páginas + 
forros. Terminado: 
Doblado, cortado, 2 

grapas a caballo. 

300 PZA  

4 
Libro especial 
(A) cuadrado 

Medida final 
entre 25 y 
30cm 

4 x 4 
Paginas interiores 
Couché 

Entre 80 y 100 páginas 
Encuadernado, cosido, 

tapa dura. 
500 PZA  

5 
Libro especial 
(B) Recetario 

21,59 x 27,94 
cm (carta) 

semi off 
set- full 

color full 
color, tiro 

y retiro 
(impreso 

por ambas 
caras)  

170 grs silk 

80 a 90 páginas internas 
+ pliego de portadas. 92 

páginas total. 
Encuadernado y cosido. 

Tapa dura 

500 PZA  

6 
Libro especial 

(C) - Journal de 
fotografía 

43 x 28 cm 
(doble carta) 

blanco y 
negro 

Bond o cartulina 
12 páginas, doblado a la 

mitad 
200 PZA  

7 Mantas 130 x 100 cm.  
4x0, 1400 

dpis 
Tela Sarga  

6 velcros M/H para su 
instalación y bordes 

reforzados 
200 PZA  
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8 Lonas 130 x 100 cm.  
4x0, 180 

dpis 
Lona front de 8 Oz 

6 ojilos metálitos para 
instalación, bordes 

reforzados.  
100 PZA  

9 Lonas 150 x 100 cm.  
4x0, 180 

dpis 
Lona front de 8 Oz 

6 ojilos metálicos para 
instalación, bordes 

reforzados.  
100 PZA  

10 Folder  

FORMATO DE 
23 X 30 CMS. 

CON 2 
SOLAPAS DE 

10 CMS. 

A 
SELECCIÓN 
DE COLOR 

SOBRE CARTULINA 
SULFATADA SBS DE 

14 PTS CON 
ACABADO 

LAMINADO TÉRMICO 
MATE. 

IMPRESOS EN OFFSET   
FORMATO DE 23 X 30 
CMS. CON 2 SOLAPAS 
DE 10 CMS. 

10,000 PZA  

11 One pager 
21,59 x 27,94 

cm (carta) 
4 x0 Bond o cartulina   2,000 PZA  

12 Volante  14 x 21.5 cm 4x4 Couché de 100 grs Couché de 100 grs 2,000 PZA  

13 Folleto (A) 

Extendido 45 
x 43 cm., 

tamaño final  
7.5 x 11.5 cm 

4x4 Papel stone o similar Acabado 8 dobleces.  2,000 PZA  

14 Folleto (M) 

Extendido 28 
x 43 cm, 

tamaño final 
14 x 11 cm 

4x4 Couché de 110 grs.  

Acabado 3 dobleces. En 
ocasiones se imprime 
laminado mate. Es el 

formato más solicitado.  

2,000 PZA  

15 Folleto  

Extendido 28 
x 43 cm, 

tamaño final 
14 x 11 cm 

4x4 Couché de 110 grs.  

Acabado 3 dobleces. En 
ocasiones se imprime 
laminado mate. Es el 

formato más solicitado.  

4,000 PZA  

16 Poster 60 x 80 cm  4x0 Couché de 110 grs.  
Couché de 110 grs. En 
ocasione se solicita de 

200 gr 
2000 PZA  

17 Poster A 60 x 90 cm  4x0 
Couché de 110 grs. 

En ocasione se 
solicita de 200 gr 

Couché de 110 grs. En 
ocasione se solicita de 

200 gr 
2,000 PZA  

18 Pulseras  
1.2cm x 7.5cm 
de diámetro. 

una tinta silicon grabado 
Pulsera de silicon 

grabada a una tinta 
10,000 PZA  

19 Poster  50 x 70 cm 4 x 0 Couche de 110 grs   2,000 PZA  

20 Poster  40 x 60 cm  4x0 Couché de 110 grs.  Couché de 110 grs.  2,000 PZA  

21 Pendón 100 x 120 cms 4x0   
4 perforaciones para su 

instalación.  
40 PZA  

22 Separador 22 x 7 cms 4x1 
Cartulina SBS 2 caras 

de 14 pts.  
Laminado frente mate.  10,000 PZA  

23 Postales 14.5 x 14.5 cm 4x0 papel couché 300g.  Laminado mate 1 cara 2,000 PZA  

24 
Pegatina 
circular  

Diametro 10 
cm 

4 x0 vinil Adhesivo mate  
Recortadas a medida, 

entrega individual, 
etiqueta por etiqueta.  

5,000 PZA  

25 
Pegatina 
circular 

Diamétro 7 
cm  

4x0 Adhesivo dimasa 
Recortadas a medida, 

entrega individual, 
etiqueta por etiqueta.  

5,000 PZA  

26 Pegatina 30 x 15 cm  4x0 Vinil adhesivo mate 
Recortadas a medida, 

entrega individual, 
etiqueta por etiqueta.  

5,000 PZA  

27 Pegatina  12 x 12 cm 4 x 0 
Vinil autoadherible 

mate 

Recortadas a medida, 
entrega individual, 

etiqueta por etiqueta.  
5000 PZA  

28 Pegatina  7 x7 cm 4 x 0  
Vinil autoadherible 

mate 

Recortadas a medida, 
entrega individual, 

etiqueta por etiqueta.  
5,000 PZA  

29 
Agenda 

ejecutiva 
12.5 cm x 

20cm aprox 

impreso a 
1 tinta o 
grabada 

Material tipo gomoso 
con textura lisa 
(vinipiel) 

Encuadernada de tapa 
flexible, con goma 

elástica para cierre y 
cinta de tela para 

separador. 192 Paginas 
internas lineadas,  

1,000 PZA  
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30 
Libreta para 

notas 

FORMATO 
FINAL DE 

14X20 CM 
A 1 TINTA 

PAPEL interior 
CULTURAL DE 90 G. 

Forros de CARTULINA 
SULFATADA SBS DE 

16 PTS. 

 IMPRESAS EN OFFSET 
PARA 160 PÁGINAS   , 
FORROS IMPRESOS EN 

OFFSET A SELECCIÓN DE 
COLOR  CON ACABADO 
LAMINADO TÉRMICO 

MATE. ENCUADERNADO 
EN WIRE'O CON ARILLO 
METÁLICO NIQUELADO.  

2,000 PZA  

31 Trípticos 11 x 21.5 cm 4x4 Couché 110 grs Dos dobleces.  10,000 PZA  

32 
Tríptico / 
brochure 

Tamaño 
extendido 

64.5 x 21.5 cm 
Tamaño final 

21.5 x 21.5 cm 

4 x 4  
Offset en papel 

couche de 250gr 
Doblado y refinado, con 

barniz de maquina 
10000 PZA  

33 Roll up  85 x 200 cm 4x0 Lona front de 8 Oz 
Con bolsa y estructura 

para transportación 
25 PZA  

34 Backing 
200cm x 
200cm 

4 x 0  lona o vinil 
con bolsa y estructura 

de soporte 
10 PZA  

35 
Bolsas de tela 
tipo Tote bags 

35 x 38 x 
15cm fuelle 

estampado 
a 1 color 
frente y 
reverso 

Tela de algodón, 
manta cruda 

Tela de algodón 2,000 PZA  

36 
Cordón porta 

gafete 
90cm  1 tinta  

Impreso en serigrafía 
(tela) 

Impreso en serigrafía 
(tela) 

2000 PZA  

37 Calendario 
tamaño 

25.5x17 cm 

Full color y 
soporte 

impreso a 
4 x 0 tintas 

couche de 250 grs 
14 hojas, 28 páginas 

wire o niquelado 
2,000 PZA  

38 
Factsheet 

ambos lados  
A4 (29.7 cm x 

21cm)  
4x4 tintas  Couche 150 gr.  

Acabado mate, 2 
páginas.  

2,000 PZA  

39 Díptico 

 Abierto: 15 
cm x 12 cm; 
cerrado: 7.5 
cm x 12 cm;  

4x4 tintas  
Couché de 130 

gramos 
Couché de 130 gramos 4,000 PZA  

40 Tríptico 

Abierto: 45 
cm x 16 cm; 
cerrado: 15 
cm x 16 cm; 

4x4 tintas  
Couché de 130 

gramos 
Couché de 130 gramos 2,000 PZA  

41 Newsletter  
21,59 x 27,94 

cm (carta) 
4x4 tintas  

Couché de 130 
gramos 

Couché de 130 gramos; 
4 a 6 pgs 

300 PZA  

 

IMPORTANTE: 

 1.- Las cantidades aproximadas por rango requeridas anual se encuentran en el Anexo C (Forma 

Financiera). 

 2.- La entrega será en la Ciudad de México  

a) Dirección principal: (oficinas de ACNUR Ciudad de México en Mariano Escobedo 526, Piso 3, Col. 

Anzures, CP. 11590, CDMX, México,  

b) Dirección secundaria: donde ACNUR indique siempre y cuando sea en CDMX.  

El contacto se dará al momento de la adjudicación. El tiempo de entrega final de cada producto requerido 

será a convenir con ACNUR, según complejidad y urgencia. Este tiempo incluirá la entrega de la muestra 

para visto bueno de color y material. 

3.- Considerar que únicamente se solicita el servicio de impresión (no diseño). 

4.- Considerar que la entrega de muestras incluye una muestra de color y una impresión con el Visto 

bueno de ACNUR antes de proceder al tiraje.  
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 5.- En el Anexo B (Forma Técnica) puede incluir comentarios con respecto a lo ahí mencionado. 

Términos de pago y facturación  

El pago se realizará durante los primeros 30 días naturales del mes subsecuente al vencido y tras haber 

recibido satisfactoriamente los servicios y la factura correspondiente. 

 


