
Anexo A 
Especificaciones técnicas 

 
ESTABLECIMIENTO DE CONTRATO (s) MARCO PARA SUMINISTRO Y DISTRIBUCIÓN DE MUEBLES Y 

ARTÍCULOS PARA EQUIPAMIENTO DE ALBERGUES Y OFICINAS EN LAS INTERVENCIONES DEL 
ACNUR EN MÉXICO (1+1) 

 
 

1. DESCRIPCIÓN DEL SERVICIO Y TIPO DE ARTICULOS 
 
Establecer un Contrato Marco, con duración de (1) año con posibilidad de extensión a (1) año, para el 
suministro y distribución de muebles y artículos para equipamiento de albergues, oficinas de socios, 
contrapartes del ACNUR y oficinas del ACNUR.  
 
No se requiere alguna marca en particular, únicamente que el artículo solicitado cumpla con las 
características abajo enlistadas. En ese sentido, junto con las cotizaciones los ofertantes deberán 
incluir de manera obligatoria la ficha técnica de cada artículo, así como una imagen de referencia 
para cumplir con evaluación técnica (Anexo B).  
 
Las características de los artículos ofertados pueden tener un margen de variación de hasta un 10% 
en dimensiones. Los colores sugeridos pueden variar siempre y cuando el resto de sus características 
se cumplan en su totalidad.   

Clave Artículo Descripción Imagen de referencia 
Cantidad 
estimada 

anual 

1 Silla ejecutiva  

Silla ejecutiva con respaldo alto de 

malla, asiento con acojinamiento de 

poliuretano tapizado en tela color 

negro, incluye descansabrazos, cinco 

patas y ruedas para libre movimiento. 

 

800 

2 Silla Operativa 

Silla Operativa respaldo medio tapizado 

en malla, asiento tapizado en tela color 

gris obscuro, base en polipropileno gris 

de 5 puntas con rodajas dobles de 2" de 

diámetro, elevación por medio de 

palanca lateral, mecanismo 

sincronizado, el respaldo incluye 

soporte lumbar acojinado ajustable de 

acuerdo con la complexión de la 

persona.  

Mide: 51cm de frente x 50cm de fondo, 

altura máxima 1.135 mts. 

 

 

800 



3 
Escritorio de 
oficina   

Escritorio de oficina con 2 cajones 

(archivero y papelero) con cerradura. 

Incluye llave para cerradura. Cubierta de 

melamina de 19 mm (sin preferencia de 

color). 

Medidas aproximadas 1.20 x .60 x .75 
 

800 

4 
Escritorio 
operativo 

Escritorio operativo cubierta melamina 

color blanco y estructura gris de 120cm 

Largo x 60cm de ancho de 75cm de 

altura con faldón melaminico, pedestal 

fijo, este pedestal incluye una 

sobrecubierta de tablero de aglomerado 

de 19mm de espesor. Todo el metal 

sometido al proceso de fosfatizado para 

evitar su oxidación, marco 2 patas 

fabricadas en acero cuadrado de 2 color 

gris SIN CAJONERA INCLUIDA. 
 

 

800 

5 
Archivero metálico 
tamaño carta 

Archivero metálico con 3 cajones, 

tamaño carta, con cerradura y llave. 

Medidas aproximadas: 98 cm x 36 cm x 

46 cm. 

 

500 

6 
Archivero metálico 
tamaño oficio 

Archivero metálico con 3 cajones, 

tamaño oficio, con cerradura y llave. 

Medidas aproximadas: 47cm x 1.04mt 

alto x 64cm. 

 

500 

7 
Archivero bajo 
para escritorio 
operativo 

Archivero bajo para escritorio operativo 

de 40cm x 60cm con altura de 60 mts 

con dos gavetas papeleras y una gaveta 

archivadora con cerradura general y 

rodajas en la parte inferior, frente de las 

gavetas en laminado plástico 

metamínico liso color blanco con gris 

claro, este pedestal incluye una 

sobrecubierta de tablero de aglomerado 

de 19mm de espesor.   

Todo el metal sometido al proceso de 

fosfatizado para evitar su oxidación. 

 

500 

8 
Panel de 
privacidad central 

Panel de privacidad desmontables con 

abrazaderas metálicas de 108cm largo x 

30cm alto x 1cm grosor, color gris. 
 

1000 



9 
Panel de 
privacidad lateral 

Panel de privacidad desmontables con 

abrazaderas metálicas de 30cm alto x 

50cm largo x 1cm grosor, color gris. 

 

1000 

10 Mesa multiusos 

Mesa multiusos de melamina de al 

menos 16 mm y estructura metálica 

tubular calibre 20. SIN ruedas. 

Medidas aproximadas: 70 cm x 120 cm x 

60 cm.  

300 

11 Silla de visita 

Silla de visita con base de cuatro patas 

con estructura metálica de calibre 16, 

asiento y respaldo con acojinamiento de 

hule espuma y tela negra. 

Medidas aproximadas 75.5 cm x 50 cm x 

54 cm.  

2500 
 

12 
Anaquel de 5 
niveles 

Anaquel con 5 niveles con postes calibre 

18 y entrepaños calibre 24 para 

capacidad de 60 kilos. Fabricado en 

lámina de acero y con pintura horneada. 

Medidas aproximadas 0.90 x 0.45 x 2.20  

 

600 
 

13 
Mesa plegable 
mediana 

Mesa plegable rectangular de 

plástico/polietileno para 

interiores/exteriores, con estructura de 

acero resistente al óxido. Medidas 

aproximadas 1.20 x .75. 
 

200 

14 
Mesa plegable 
grande  

Mesa plegable rectangular de 

plástico/polietileno para 

interiores/exteriores, con estructura de 

acero resistente al óxido. Medidas 

aproximadas 1.80 x .75. 
 

500 

15 
Silla plegable de 
plástico 

Silla plegable de plástico (polietileno) de 

grado comercial, con marco de acero 

resistente al óxido. Medidas 

aproximadas: 50 x 45 x 87 cm. 

 

1500 

16 Mesa plegable  
Mesa plegable tipo tablón de fibra de 

vidrio 1.40 x .75 x .75 

 

200 



 
NOTA: Favor de tener en cuenta que las cifras han sido incluidas con el fin de que los ofertantes 
conozcan los requisitos previstos, con base en las posibles necesidades de implementación del ACNUR 
en un año. Éstas, sin embargo, no constituyen ningún tipo de compromiso de compra por parte del 
ACNUR, sino que están en función de los requisitos reales y disponibilidad presupuestal. Los 
adjudicatarios deberán mantener en vigor el modelo de precios ofrecido todo el tiempo que dure el 
contrato marco. 
 
Otros organismos, fondos y programas de las Naciones Unidas tendrán derecho a que se les apliquen 
los mismos precios y condiciones que los que se incluyen en las propuestas de los adjudicatarios, los 
cuales pueden sentar las bases para un contrato marco con otros organismos de las Naciones Unidas, 
en caso de acordarse previamente con el proveedor que resulte seleccionado.  
 
**IMPORTANTE** 
 
El ACNUR solicita a los proveedores incluir en sus costos (Forma Financiera) el armado de los 
muebles, cuando aplique.  
 
Para el armado el ofertante será responsable de coordinar las fechas del servicio con el ACNUR y el 
sitio de entrega. La entrega se considerará satisfactoria cuando los muebles estén armados en sitio.  
 
Para cualquier artículo de la lista arriba indicada, que a la fecha de entrega física por parte del 
proveedor presente algún defecto de calidad, plaga, moho, fecha expiración cercana o cualquier otra 
circunstancia Fito sanitaria no será aceptado y se entregaran de nuevo sin costo extra para el ACNUR. 
 
De acuerdo con las Condiciones generales de contrato del ACNUR para el suministro de bienes y 
servicios, (adjuntos a esta solicitud de cotización) el ACNUR en base al art 7.2 los bienes podrán ser 
inspeccionados previo a la entrega, el Contratista notificará a ACNUR cuando los bienes están listos 
para la inspección previa a la entrega. 
 
 

3. DESTINOS de envío: 
 

Los bienes deberán ser entregados en las zonas del país mencionadas en las siguientes ubicaciones. 
Favor de incluir el costo de los fletes a las zonas mencionadas.  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

17 Mesa de trabajo 

Mesa de trabajo de acero inoxidable, 

con zoclo y repisa inferior. 100 x 60 x 90 

cm 

 

25 
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Ciudad de México 

Estado de México 
N

o
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Tijuana, BC 

Los Algodones, BC 

Monterrey, NL 

Saltillo, Coah 

Torreón, Coah 

Ciudad Acuña, Coah 

Piedras negras, Coah 

Nogales, Son 

Hermosillo, Son 

Ciudad Juárez, Chih 

Chihuahua, Chih 

Puerto palomas, Chih 

Nuevo Laredo, Tam 

Reynosa, Tam 

Matamoros, Tam 

C
e

n
tr

o
 

Aguascalientes, AGS 

Celaya, GTO 

Guadalajara, JAL 

Puebla, PUE 

Querétaro, QRO 

San Luis potosí, SLP 

Apizaco, Tlax 

Morelia, Mich 

Apatzingan, Mich 

S
u

r 

Palenque, Chis 

San Cristobal de las casas, Chis 

Tapachula, Chis 

Tuxtla, Chis 

Frontera Comalapa, Chis 

Ixtepec, Oax 

Tapanatepec, Oax 

Villahermosa, Tab 

Tenosique, Tab 

Coatzacoalcos, Ver 

Oluta, Ver 

 
Favor de tomar en cuenta que las ciudades arriba enlistadas, son los posibles destinos de envío en 
donde el ACNUR tiene sus intervenciones, y se adjunta con la intención de que los ofertantes puedan 
emitir cotización por los servicios de distribución. No necesariamente se solicitará envío a todas las 
zonas. Las direcciones exactas serán proporcionadas una vez colocada la orden de compra 
correspondiente.   
 

4. PRESENTACIÓN DE LA PROPUESTA 
 
En las propuestas compartidas, el proveedor deberá incluir los costos unitarios de cada artículo, así 
como costos de distribución por unidad, conforme a los destinos de envío indicados en este 
documento. 
 



5. ENTREGA DE LOS BIENES 
 
Las direcciones de entrega e información de contactos se darán al proveedor que se le adjudique el 
fallo ganador. 
 

6. TIEMPO DE ENTREGA 
 

El suministro total de los bienes de esta solicitud de cotización deberá realizarse durante un máximo 
de 15 días naturales a partir de la emisión de la orden de compra, en las direcciones que el ACNUR 
compartirá en las listas de distribución. 
 

7. PERIODO DE CONTRATO 
 

El periodo del contrato para esta solicitud es de 12 Meses con posibilidad de extensión a 12 meses 
más, tiempo en el cual se debe mantener los precios cotizados en su oferta. Por lo que, se solicita se 
cotice para el segundo año de la propuesta.  


